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Abstract

The Danau Sipin Sub-District Office is a part of the Jambi City Government which is engaged in
community service. Inside the Danau Sipin sub-district office consists of many fields including the field
of Government, the field of Public Services, the field of Social Welfare, the field of Community
Empowerment, the field of Security and Order, and the field of Finance. From all fields, there is no good
archive management for each existing file. So that it often causes several problems including, frequent
file loss, it is difficult to find old files if needed again, superiors find it difficult to make decisions if the
decision must be based on files from the past period, files accumulate in the room causing the room to be
cramped and messy, there is no management for borrowing archives from one field to another causes files
to often be lost and separate. The purpose of this research is to analyze and design a Website-based
Archive Management Information System at the Head Office of Danau Sipin for the problems that are
being faced. Data collection was carried out by interviewing the district head and archive managers. In
addition, the system development method used is a waterfall with UML (Unified Modeling Language)
and Balsamiq Mockups to design a user interface. The output of this research is a design or prototype of a
website-based archive management information system at the Head Office of Danau Sipin, Jambi City.

Keywords : Analysis, Design, Information Systems, Records Management, Head Office of Danau Sipin District.
Abstrak

Kantor Camat Danau Sipin merupakan salah satu bagian dari Pemerintah Kota Jambi yang bergerak
dibidang pelayanan masyarakat. Didalam kantor camat Danau Sipin terdiri dari banyak bidang
diantaranya bidang Pemerintahan, bidang Pelayanan Umum, bidang Kesejahteraan Sosial, bidang
Pemberdayaan Masyarakat, bidang Ketrentaman dan Ketertiban, dan bidang Keuangan. Dari semua
bidang, belum adanya manajemen arsip yang baik untuk setiap berkas yang ada. Sehingga sering
menimbulkan beberapa masalah diantaranya, sering terjadi kehilangan berkas, sulit mencari berkas yang
lama apabila diperlukan kembali, atasan sulit mengambil keputusan apabila keputusan itu harus
berdasarkan berkas dari periode lalu, arsip menumpuk didalam ruangan menyebabkan ruangan menjadi
sempit dan berantakan, tidak adanya manajemen untuk peminjaman arsip dari satu bidang kebidang lain
menyebabkan berkas sering hilang dan terpisah. Tujuan dilakukan penelitian ini adalah untuk
menganalisis dan merancang Sistem Informasi Manajemen Arsip berbasis Website pada Kantor Camat
Danau Sipin atas permasalahan yang sedang dihadapi. Pengumpulan data dilakukan dengan metode
wawancara kepada camat dan pengelola arsip. Selain itu, metode pengembangan sistem yang digunakan
adalah waterfall dengan alat bantu UML (Unified Modelling Language) dan Balsamiq Mockups untuk
merancang user interface. Output dari penelitian ini berupa Rancangan atau Prototype dari Sistem
Informasi Manajemen Arsip Berbasis Website pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi.

Kata Kunci: Analisis, Perancangan, Sistem Informasi, Manajemen Arsip, Kantor Camat Danau Sipin.
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1. Pendahuluan

Kantor Camat Danau Sipin merupakan salah satu bagian dari Pemerintah Kota Jambi yang bergerak
dibidang pelayanan masyarakat. Didalam kantor camat Danau Sipin terdiri dari banyak bidang
diantaranya bidang Pemerintahan, bidang Pelayanan Umum, bidang Kesejahteraan Sosial, bidang
Pemberdayaan Masyarakat, bidang Ketrentaman dan Ketertiban, dan bidang Keuangan. Dari semua
bidang, belum adanya manajemen arsip yang baik untuk setiap berkas yang ada. Sehingga sering
menimbulkan beberapa masalah diantaranya, sering terjadi kehilangan berkas, sulit mencari berkas yang
lama karena tidak adanya manajemen penyimpanan arsip, tidak ada pengelolaan yang baik dari surat
masuk dan surat keluar menyebabkan semua berkas menjadi tercampur, atasan sulit mengambil keputusan
apabila keputusan itu harus berdasarkan berkas dari periode lalu, arsip menumpuk didalam ruangan
menyebabkan ruangan menjadi sempit dan berantakan, tidak adanya manajemen untuk peminjaman arsip
dari satu bidang kebidang lain menyebabkan berkas sering hilang dan terpisah.

2. Tinjauan Pustaka

Penelitian sejenis yang sudah ada adalah penelitian yang dilakukan oleh Adi Susandi pada tahun 2009
yang tertuang pada jurnal dengan judul “Sistem Informasi Pengarsipan Kantor Camat Simeulue
Barat” pada jurnal ini menjelaskan bahwa Sistem Informasi yang dibangun berguna untuk memudahkan
dalam mengelola arsip diantaranya yaitu dapat melakukan update (edit, hapus, cari) data yang diperlukan
dengan cepat, khususnya pada peng-updatean arsip-arsip baik masuk, keluar, dipinjam, dan disimpan,
mengelola arsip masuk dan keluar. Setiap arsip yang masuk akan terdaftar di arsip masuk, arsip yang
dipinjam akan tersipan di arsip pinjam, dan arsip yang dikembalikan akan masuk di daftar arsip simpan.

Kekurangan dari sistem ini adalah arsip-arsip yang ada belum dirincikan berdasarkan kode klasifikasi
sesuai dengan Peraturan yang berlaku.

Sukro Amin dan Kondar Siahaan pada tahun 2016 yang tertuang pada jurnal Manajemen Sistem
Informasi vol. 1, No. 1 dengan judul “Analisis Dan Perancangan Sistem Informasi Manajemen Arsip
Berbasis Web Pada Sekolah Tinggi llmu Tarbiyah (STIT) Kabupaten Tebo” dalam penelitian ini
menjelaskan bahwa Sistem informasi ini dibangun untuk dengan tujuan untuk memudahkan Sekolah
Tinggi llmu Tarbiyah (STIT) dalam mengelola arsip yang ada diamana sistem ini terdapat 2 aktor yaitu
admin dan user. Admin dapat mengelola data admin dan dosen dengan (edit, tambah, hapus), melakukan
download dokumen yang ada, dan mengelola peminjaman dokumen atau arsip. User dapat memlihat
dokumen, meminjam dokumen dan mendownload dokumen.

Kekurangan dari sistem ini adalah tidak ada batasan untuk dokumen apa saja yang dapat di lihat dan di
download oleh umum, sehingga dapat menimbulkan masalah baru apabila dokumen penting dapat diakses
oleh khalayak umum.

Basri dan Joni Devitra pada tahun 2017 yang tertuang pada jurnal Manajemen Sistem Informasi
vol. 2, No. 1 dengan judul “Analisis Dan Perancangan Sistem Informasi Pengelolaan Arsip Berbasis
Web (Studi Kasus: Pada Komisi Pemilihan Umum (KPU) Kabupaten Tebo)” dalam penelitian ini
dilakukan menjelaskan bahwa Sistem informasi ini menampilkan informasi mengenai data-data surat
masuk dan surat keluar dari KPU, informasi arsip autentifikasi perolehan suara parpol pada pemilu,
informasi keabsahan PAW anggota DPRD yang diberhentikan, dan beberapa informasi penting lainnya
yang disimpan di sistem informasi pengelolaan arsip di KPU Kab. Tebo.Kekurangan dari sistem ini
adalah tidak ada klasifikasi arsip sesuai dengan ketentuan dan aturan yang ada. Tidak ada kode akses
untuk user dan pembeda arsip apa saja yang dapat diakses oleh pihak tertentu atau umum.

Dari hasil tinjauan pustaka yang dilakukan, dapat disimpulkan sistem informasi yang dirancang oleh
peneliti lain bahwa arsip yang dikelola belum di klasifikasikan berdasarkan kode klasifikasi yang sesuai
dengan peraturan yang ada, tidak ada pemberian hak akses tertentu untuk setiap user, tidak ada klasifikasi
untuk arsip apa saja yang dapat dan tidak dapat diakses oleh umum, sistem informasi manajemen arsip
tidak terkoneksi dengan sistem yang sudah ada. Berbeda dengan sistem informasi manajemen arsip yang
akan dirancang pada penelitian ini, sistem informasi manajemen arsip yang akan dirancang ini akan
membedakan arsip yang disimpan berdasarkan kode klasifikasi sesuai dengan peraturan yang berlaku
yaitu berdasarkan (Perwal Jambi nomor 52 Tahun 2018), Setiap user diberikan hak akses tertentu untuk
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masuk kedalam sistem, arsip akan dikelompokan berdasarkan tingkat kepentingannya sehingga tidak
semua arsip dapat diakses oleh umum.

3. Metodologi

3.1 Alur Penelitian

Tahapan alur penelitian yang penulis lakukan adalah sebagai berikut:

1.

Identifikasi Masalah

Identifikasi Masalah merupakan langkah awal yang dilakukan dalam penelitian ini. Pada tahap

mengidentifikasi masalah dimaksudkan agar dapat memahami masalah yang akan diteliti, sehingga

dalam tahap analisis dan perancangan tidak keluar dari permasalahan yang diteliti.

Studi Literatur

Pada tahap ini dilakukan pencarian landasan — landasan teori yang diperoleh dari berbagai buku

mengenai sistem penunjang keputusan dengan metode profile matching dengan pendekatan sehingga

penelitian ini memiliki landasan dan keilmuan yang baik dan sesuai.

Pengumpulan Data

Sebagai bahan pendukung yang sangat berguna bagi penulis untuk mencari atau mengumpulkan data

yang diperlukan dalam penelitian ini, penulis menggunakan beberapa cara, yaitu:

a. Dokumen Kerja (Hard Document)
Penulis melakukan pengumpulan data dengan mempelajari dokumen-dokumen yang berkaitan
dengan arsiparis di Kantor Camat Danau Sipin. Hal ini dilakukan dengan tujuan untuk
mengetahui proses kerja dalam sistem pengelolaan arsip di Kantor Camat Danau Sipin.

b. Pengamatan (observation)
Kegiatan observasi ini dilakukan dengan melakukan pengamatan langsung terhadap objek yang
akan diteliti guna mengetahui secara langsung mengenai Sistem Informasi Pengelolaan Arsip
Pada Kantor Camat Danau Sipin.

c. Wawancara (Interview)
Penulis melakukan penelitian lapangan dengan cara melakukan wawancara kepada pihak yang
berkaitan untuk memperoleh data-data yang dibutuhkan oleh penulis. Hal ini dilakukan agar
penulis mengetahui kegiatan apa saja yang dilakukan, serta untuk memperoleh data yang akurat
serta relevan agar dapat menghasilkan suatu rancangan website yang sesuai kebutuhan.
Wawancara yang dilakukan dengan dua bentuk, yaitu wawancara terstruktur (dilakukan melalui
pertanyaanpertanyaan yang telah disiapkan sesuai dengan permasalahan yang akan diteliti). Dan
wawancara tidak terstruktur (wawancara dilakukan apabila adanya jawaban berkembang di luar
sistem permasalahan).

Analisis Sistem

Pada tahapan ini penulis menganalisis bagaimana nantinya rancangan sistem informasi manajemen

arsip berbasis websiteyang akan dibuat dengan menerapkan semua data-data yang telah diambil

pada tahapan sebelumnya pada Kantor Camat Danau Sipin.

Perancangan Prototype

Pada tahapan ini penulis merancang prototype baru yang mana nantinya rancangan ini dilakukan

sesuai dengan analisis yang sudah dilakukan sebelumnya pada Kantor Camat Danau Sipin.

3.2 Bahan Penelitian

Bahan penelitian yang digunakan dalam Analisis dan Perancangan Sistem Informasi Manajemen Arsip
Berbasis web Pada Kantor Camat Danau Sipin yaitu :

1. Membuat pedoman untuk wawancara.
2. Proses sistem pengarsipan yang sedang berlangsung di Kantor Camat Danau Sipin saat ini.
3. Data-data pendukung lain mengenai pengarsipan di Kantor Camat Danau Sipin.
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4. Hasil dan Pembahasan
4.1. Analisis Kebutuhan Sistem

Analisis kebutuhan sistem adalah proses untuk mengidentifikasikan kebutuhan yang sesuai dengan
permasalahan yang ada sebagai pemecahan masalah sehingga menghasilkan suatu sistem yang sesuai
dengan tujuan yang diharapkan. Tahap ini merupakan tahap yang sangat penting karena apabila dalam
mengidentifikasikan masalah terjadi kesalahan atau kekeliruan, maka akan menimbulkan salah persepsi
dalam merancang sisem dan mengakibatkan perancangan yang dibuat kurang efektif dan efesien.

Untuk mempermudah menganalisis sebuah sistem, dibutuhkan 2 (dua) jenis kebutuhan yaitu kebutuhan
fungsional dan kebutuhan nonfungsional. Kebutuhan fungsional adalah kebutuhan yang berisi proses-
proses apa saja yang nantinya dilakukan oleh sistem. Sedangkan kebutuhan nonfungsional adalah
kebutuhan yang menitikberatkan pada properti perilaku yang dimiliki oleh sistem.

4.2. Analisis Sistem yang Sedang Berjalan

Melakukan analisis terlebih dahulu terhadap sistem yang sedang berjalan memang sangat penting sebagai
dasar untuk merancang suatu sistem yang lebih baik. Hal ini diperlukan sebagai perbandingan antara
sistem yang sedang berjalan dengan sistem yang sedang dirancang sebagai sistem pembantu dalam
mengelola arsip.

Pada sistem yang sedang berjalan saat ini, proses pengelolaan arsip dilakukan setiap akhir bulan yang
dilakukan oleh staff masing-masing bagian/divisi, Pengelolaan arsip dilakukan secara manual, Setelah
arsip diinput selanjutnya arsip tersebut disimpan kedalam map yang tersedia, Data arsip yang telah
diinput tersebut, pada akhir tahun akan di print out kemudian diserahkan kebagian pengelola arsip beserta
arsip yang telah disimpan didalam map. Pada kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi, pengelola arsip
dijabat oleh Jabatan Fungsional.

4.3. Gambaran Umum Sistem yang Diusulkan

Sistem Informasi Manajemen Arsip pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi dapat digambarkan
sebagai fasilitas yang menyediakan dokumen arsip secara terpusat pada satu komputer atau storage
serveryang dihubungkan menggunkan jaringan LAN dan menggunakan media sistem informasi yang
berbasis web. Dengan adanya sistem informasi manajemen arsip ini diharapkan dapat membantu admin
dan staff kantor dalam mengelola dokumen arsip yang ada.

Tahap ini dilakukan untuk mempersiapkan proses perancangan sistem yang diinginkan dan untuk
menggambarkan secara jelas proses-proses atau prosedur-prosedur yang terdapat didalam sistem sesuai
dengan metode pendekatan yang digunakan, vyaitu pendekatan Object Oriented yang dalam
menggambarkan seluruh proses dan objeknya menggunakan UML (Unified Modeling Language), yaitu
Use case Diagram, Class Diagram, dan Activity Diagram dengan metode prototyping. Hal ini dilakukan
dengan tujuan untuk memenuhi kebutuhan sistem yang diperlukan dan untuk memberikan gambaran dan
rancang bangun yang jelas kepada programmer.

Berdasarkan asumsi yang digunakan dapat digambarkan diagram use case Sistem Informasi Manajemen
Arsip Berbasis Website Pada Kantor Camat Danau Sipin adalah sebagai berikut :
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Gambar 1. Use Case Diagram

Class Diagram (diagram kelas) merupakan diagram paling umum dipakai di semua pemodelan
berorientasi objek. Pemodelan kelas merupakan pemodelan paling utama di pendekatan berorientasi objek
berikut ini adalah class diagram Sistem Informasi Manajemen Arsip Berbasis WEB Pada Kantor Camat
Danau Sipin Kota Jambi.

MANAJEMEN SISTEM INFORMASI Vol. 7, No. 1, Maret 2022



ISSN: 2528-0082 107

user
-nik
[ |-nama = mengelola
-jabatan
-golongan
_username klasifikasi
mengelola -password -kode _klasifikasi
-nama_klasifikasi
mengelola  [Jenis_arsip menentukan
peminjaman
-kode _pinjam [—
-nama_pe minjam meminjam data
-Nomor_arsip kode_data
_tgl_pinjam -kode _klasifikasi
-sbutis -nomor_surat
-tgl_arsip
| mege mbalikan -uraian
pengembalian Bk
-kode_pengembalian [
-kode _peminjaman
-nama
-tgl_pengembalian
-status
Gambar 2. Class Diagram
4.4. Tampilan Input dan Output
4.4.1 Halaman Login Admin
KECAMATAN DANAL SIPIN
<3 c> xX Q (htip// arsipdapingoid D) @

Lupa Password?
LOGIN

@copyright2020

Gambar 3. Halaman Login Admin
Berdasarkan gambar 3 prototype Halaman login admin merupakan halaman yang menampilkan form

login yang akan digunakan oleh admin untuk masuk kedalam beranda admin. Admin harus mengisi
username dan password pada form login yang telah tersedia.

4.4.2  Halaman Login User
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KECAMATAN DANAU SIPIN

<3 C:> xX Q (http77 orsipdapingoid ») @

I HOME PAGE

KEARSIPAN ABOUT US HELP I

Camati1z3

Gambar 4. Halaman Login User

Berdasarkan gambar 4 prototype Halaman login user merupakan halaman yang digunakan oleh user untuk
masuk kedalam website arsip Kantor Camat Danau Sipin. User harus mengisi username dan password
pada form login yang tersedia. Gambar 4.30 merupakan Prototype Halaman Login User.

4.4.3 Halaman Input Data User
SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
G Q > Q {htto// arsipdapin.goid I C)
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI
== FORM INPUT DATA USER
Administrator Nama [ ]

oo e I w—
Dota Klasifikasi Arsip

) N E—
Dota Arsip
Deta Peminjaman Arsis | PaSSWord 1
Cetak Laporan

BN | | mriseT ]
I

Gambar 5. Halaman Input Data User

Berdasarkan gambar 5 prototype Halaman menu input data user merupakan halaman yang akan
digunakan oleh admin untuk menginputkan data pengguna sistem. Inputan berupa NIK, Nama, Jabatan,

Pangkat/Gol, Username dan Password.

4.4.4  Halaman Edit Data User
SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

< c> x Q [htto:/7 arsipdapin.goid I @
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

== FORM EDIT DATA USER

&P Kembali

N
Administrator N
HOME ama L I
o e —
Data Klasifikasi Arsip Pangkat/Gol :I
Date s Username —
penpemniann vee | Possuora —
Cetak Laporan
4

Gambar 6. Halaman Edit Data User
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Halaman menu edit data user merupakan halaman yang digunakan admin untuk melakukan perubahan
pada data user yang telah diinputkan sebelumnya. Halaman ini memiliki form inputan berupa NIK, Nama,
Jabatan, Pangkat/Gol, username dan password.

4.4.5 Halaman Input Data Klasifikasi Arsip
SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

c Q b 4 G (http /7 arsipdapin goid B @
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

e = FORM INPUT DATA KLASIFIKASI ARSIP

Administrator Kode KLasifikasi |:|
=3 Nama Klasifikasi [ ]
Data User . N

L w——
Data Klasifikasi Arsip
Daota Arsip
Data Peminjaman Arsip
Cetak Laporan
2z

Gambar 7. Halaman Input Data Klasifikasi Arsip

Halaman menu input data klasifikasi arsip merupakan halaman yang akan digunakan oleh admin untuk
menginputkan data Klasifikasi arsip. Inputan berupa kode klasifikasi, nama klasifikasi, dan jenis arsip.

4.4.6  Halaman Edit Data Klasifikasi Arsip
SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

LACO X {} (o ecrimnoed ) &
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

== FORM EDIT DATA KLASIFIKASI ARSIP

& Kembali

Kode Klasifikasi I |
Adminis trator o m——
ome cn‘ﬂo CTSII asi | |
e e S EL N S—
Data Klasifikasi Arsip
Dota Arsip
Daota Peminjaman Arsip
Cetak Laperan
P2

Gambar 8. Halaman Edit Data Klasifikasi Arsip

Halaman menu edit data Klasifikasi arsip merupakan halaman yang digunakan admin untuk melakukan
perubahan pada data klasifikasi arsip yang telah diinputkan sebelumnya. Halaman ini memiliki form
inputan berupa Kode Klasifikasi, Nama klasifikasi, dan jenis arsip.

4.4.7  Halaman Input Data Arsip
SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIF KEG DANAL SIPIN
<A C> X {} (reero=pamnaca ) & O
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI
= FORM INPUT DATA ARSIP
Kode Data Areip  —
Administrator Kode Klasifikasi Arsip —

b= MNomor Surat I ]
D =t Tanggal Surat | 7 ] m
Data Kiasifikasi Arsip ) :

Uraian Informasi Surat I
Data Arsip
Data Peminjaman Arsip
Catak Loporan .. ] [} -rormat roe

Status Arsip < -

[ sirar ) [ miseT ]
L

Gambar 9. Halaman Input Data Arsip
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Halaman menu input data arsip merupakan halaman yang akan digunakan oleh admin untuk
menginputkan data arsip. Inputan berupa kode arsip, kode klasifikasi arsip, nomor surat, tanggal surat,
uraian informasi surat, arsip yang diinputkan kedalam sistem dengan format PDF, dan status arsip

(Rahasia, Umum, Divisi).

4.4.8 Halaman Edit Data Arsip

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
<3 Q x G [ http:// arsipdapin.goid —] @
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI
= FORM EDIT DATA ARSIP
Q) Kembali
Administrator
Kode Klasifikasi Arsip [ ]
HOME
Data User Nomor Surat I_ I
Data Klasifikasi Arsip Tanggal Surat %
Data Arsip Uraian Informasi Surat
Data Peminjoman Arsip
Cetak Laporan Arsip [ V[2)-rermar or
Status Arsip [ ComboBox | ]
[ 4

Gambar 10. Halaman Edit Data Arsip

Halaman menu edit data arsip merupakan halaman yang digunakan admin untuk melakukan perubahan
pada data arsip yang telah diinputkan sebelumnya. Halaman ini memiliki form inputan berupa kode arsip,
kode Klasifikasi arsip, nomor surat, tanggal surat, uraian informasi surat, arsip yang diinputkan kedalam

sistem dengan format PDF, dan status arsip (Rahasia, Umum, Divisi).

4.49 Halaman Input Data Peminjaman Arsip

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAL SIPIN
O Q x Q {http:// arsipdapin.goid ) @
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI
= FORM INPUT DATA PEMINJAMAN ARSIP
Kose Pijam —
Administrator Nama Peminjam | |
R Nomor Arsip [ ]
Deta Lesr Tanggal Pinjam e
Data Klasifikasi Arsip
Stat
Data Arsip atus D
Data Peminjaman Arsip
Cetak Laporan
| simean | | miseT |
L4

Gambar 11. Halaman Input Data Peminjaman Arsip

Halaman menu input data peminjaman arsip merupakan halaman yang akan digunakan oleh admin untuk
menginputkan data peminjaman arsip. Inputan berupa kode pinjam, nama peminjam, nomor arsip, tanggal
pinjam dan status.

4.4.10 Halaman Edit Data Peminjaman Arsip

MANAJEMEN SISTEM INFORMASI Vol. 7, No. 1, Maret 2022



ISSN: 2528-0082

111

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

c C:) xX Q [hitp// arsipdapin.goid I @
KEGAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

== FORM EDIT DATA PEMINJAMAN ARSIP

QP Kembali

<ose Piniom ——
Administrator Nama Peminjam B ]
HOME N Arsi
Dato Klasifikasi Arsip T P | A | m
Doto Arsip Status e
Data Peminjaman Arsip
Cetak Laperan
L4

Gambar 12. Halaman Edit Data Peminjaman Arsip

Halaman menu edit data peminjaman arsip merupakan halaman yang digunakan admin untuk melakukan
perubahan pada data peminjaman arsip yang telah diinputkan sebelumnya. Halaman ini memiliki form

inputan berupa kode pinjam, nama peminjam, nomor arsip, tanggal pinjam dan status.

4.4.11 Halaman Input Data Pengembalian Arsip

SISTEM INFORMASI MAMNAJEMEN ARSIP KEC. DANAL SIPIN
<3 o x Q [ http://arsipdopin.go.id —] @_-____D
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI
= FORM INPUT DATA PENGEMBALIAN ARSIP
Kode Pengembalian |
Administrator Mama I

Kede Pinjam I
HOME
e Tanggal Pengembalian 7 7 ] %
Data Klasifikasi Arsip Status
Data Pengembalian Arsip
Cetak Laporan SIMPAN

<

Gambar 13. Halaman Input Data Pengembalian Arsip

Halaman menu input data pengembalian arsip merupakan halaman yang akan digunakan oleh admin
untuk menginputkan data pengembalian arsip yang telah dipinjam sebelumnya. Inputan berupa kode
pengembalian, kode pinjam, dan tanggal pengembalian.

4.4.12 Halaman Beranda Admin

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

A X {} oy ommimnaod D
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ARSIP

ol = B Ny

o

Administrator
HOME
Data User
Data Klasifikasi Arsip
Data Arsip

Data Peminjaman Arsip

Cetak Laperan

Gambar 14. Halaman Beranda Admin

Halaman beranda admin merupakan halaman yang pertama kali tampil ketika admin berhasil login ke
dalam sistem. Halaman ini menampilkan menu-menu yang mendukung Sistem Informasi Manajemen
Arsip berbasis WEB pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi.
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4.4.13 Halaman Tampil Data User

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
<AC> X {} o osrsmrnoes ) @&
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI LOGOUT

e == DATA USER
Administrator IR Nama Usernome | Password &=
oD 12345 Rizalul Fikri, SE, MAP Camat IVia riri123 123 & @
S K K Hoex e XX o S o
Data Klasifikasi Arsip RRRK KKK P RKRKK XX RKRHK &
Data Arsip xR xoxEx xR xR xR e & @
Data Peminjoman Arsip XXX XXX XX xR xR xR & &
Cetak Laporan e R P e e P & &
xxxx - xxxx - xxxx xxxx &S o
L d

Gambar 15. Halaman Tampil Data User

Halaman tampil data user ini merupakan halaman yang menampilkan seluruh informasi data user yang
dapat menggunakan sistem. Informasi yang ditampilkan berupa NIK, Nama, Jabatan, Pangkat/Gol,

Username dan Password.

4.4.14 Halaman Tampil Data Klasifikasi Arsip

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
ACD X {} oy osrimrass ] &
KECAMATAN DANALU SIPIN KOTA JAMBI LOGOUT
== DATA KLASIFIKASI ARSIP
Administrator KODE KLASIFIKASI NAMA KLASIFIKAST JENIS ARSIP

HOME 000 Umum Dinamis &
Data User xxx xxx xxx & 1@
Data Klasifikasi Arsip = P xxx S @
EEoETE e xxx xx & &
Data Peminjaman Arsip o o . S @
Cetak Laporan e P XXX & @

xxm nxx K0 & @

L

Gambar 16. Halaman Tampil Data Klasifikasi Arsip

Halaman tampil data klasifikasi arsip ini merupakan halaman yang menampilkan seluruh informasi data
klasifikasi arsip. Informasi yang ditampilkan berupa Kode Klasifikasi, Nama Klasifikasi, dan Jenis Arsip.

4.4.15 Halaman Tampil Data Arsip

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
A X {3 Cmrossimnod ) @
KECAMATAN DANALU SIPIN KOTA JAMBI LOGOUT
= DATA ARSIP
Administrator [ RODE ARSIF | WODE RLASFIRAST | WOMGH SURAT | TGL SURAT TRATAN TNFORFAST SwUs F —
e A0t 000 147/D3/2020 -09-2020 xux Umum @ & @
Data User A0z o000 148/D8/2020 10-10-2020 o Rahasia @ S5 o
Data Klasifikasi Arsip
xxx xxx o x wox o @ $ o
Dota Arsip
[ injoman Arsip s s o o s s @ S o
Catak Laperan i i e e s s @ & @
o o e . - o ® & &
“~

Gambar 17. Halaman Tampil Data Arsip

Halaman tampil data arsip ini merupakan halaman yang menampilkan seluruh informasi data arsip.
Informasi yang ditampilkan berupa kode arsip, kode klasifikasi arsip, nomor surat, tanggal surat, uraian

informasi surat, arsip dengan format PDF, dan status arsip.
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4.4.16 Halaman Tampil Data Peminjaman Arsip

SISTEM INCRMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
<ACD> X {} orrospimnooa I
KECAMATAN DANALU SIPIN KOTA JAMBI LOGOUT

== DATA PEMINJAMAN ARSIP
KODE PINJAM NAMA PEMINJAM NOMOR ARSIP TANGGAL PINJAM -
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HOME POz Alfin Jalil 148/DS/2020 20-10-2020 & &

Data User

Data Klasifikasi Arsip Fos o e o & o

Data Arsip PO4 e mxm m & @

Data Peminjaman Arsip

Cetok L ran POS K X xmx & &

Fos o XX o & &
o e xx o & &
o o —— xmx & &
o

Gambar 18. Halaman Tampil Data Arsip

Halaman tampil data peminjaman arsip ini merupakan halaman yang menampilkan seluruh informasi data
peminjaman arsip. Informasi yang ditampilkan berupa kode pinjam, nama peminjam, nomor arsip,
tanggal pinjam dan status.

4.4.17 Halaman Tampil Data Pengembalian Arsip

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANALU SIPIN

<3 o x Q { http://arsipdapin. go.id ) @

= DATA PENGEMBALIAN ARSIP
I Masukkon Kata Kunci |
KODE PENGEMBALIAN MAMA KODE PINJAM TGL KEMBALIL STATUS -
Administrator P 26 frs Eeas EE Fd
plErlE HHH KK HHK HEK MR .
Data User
Data Klasifikasi Arsip XK HEK HHK HHK HHX p
Data Arsip
X . XK KK HHH HHH XK r
Data Pengembalian Arsip
Cetak Laperan MR 20X MK HHXK XXX rd
XK KK XHH XXX XX g
<>

Gambar 19. Halaman Tampil Data Pengembalian Arsip

Halaman tampil data pengembalian arsip ini merupakan halaman yang menampilkan seluruh informasi
data pengembalian arsip. Informasi yang ditampilkan berupa kode pengembalian, kode pinjam, nama,
tanggal pengembalian dan status.

4.4.18 Halaman Cetak Data User

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANALU SIPIN

<3 o x G [ http:// arsipdapin.go.id ) @

KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

S

PEMERINTAH KOTA JAMBI
KECAMATAN DANAU SIPIN

JI. PROF. Dr. Hamka No.... Telp (0741) 7555516 Jambi-32121

Administrator DATA PENGGUNA SISTEM INFORMASI ARSIP
KECAMATAN DANAU SIPIN
HOME
T MNIK MNAMA JABATAN PANGKAT/GOL USERNAME PASSWORD
a
HKEKK | HKEXX HAEKX HAEKX HAEKX HAEKX
Data Klasifikasi Arsip
XXXX | xxxx | xxxX XXXX XXXX XXXX
Data Arsip

Data Peminjaman Arsip CAMAT DANAL SIPIN

Cetak Laporan

Rizalul Fikrg, SE, MAP

Gambar 20. Halaman Cetak Data User
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Halaman cetak user ini merupakan halaman yang berfungsi menampilkan print out data user yang telah
tersimpan dalam database. Pada halaman ini, informasi yang ditampilkan yaitu NIK, Nama, Jabatan,
Pangkat/Gol, Username dan Password.

4.4.19 Halaman Cetak Data Arsip

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAL SIPIN

<A X {3 G oo ) @& O
KECAMATAN DANAL SIPIN KOTA JAMBI LOGOUT
PEMERINTAH KOTA JAMBI
KECAMATAN DANAU SIPIN
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Administrator DATA ARSIP TAHUN ANGGARAN 2020
KECAMATAN DANAU SIPIN
HOME
T e RS ORT | RSrER SORA [T SORS [ ORATN o
Data User
- — - - e e
Data Klasifikasi Arsip
S
Data Peminjaman Arsip CAMAT D«P;.NAU SIPIN
Cetak Laporan .
|
Rizalul ik, SE, MAP

PRINT

Gambar 21. Halaman Cetak Data Arsip

Halaman cetak data arsip ini merupakan halaman yang berfungsi menampilkan print out data arsip yang
telah tersimpan dalam database. Pada halaman ini, informasi yang ditampilkan yaitu kode arsip, kode
klasifikasi arsip, nomor surat, tanggal surat, uraian informasi surat, dan status arsip (Rahasia, Umum,

Divisi).

4.4.20 Halaman Cetak Arsip
SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN
<:| C> X Q [ http:/s arsipdapin_go.id
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Gambar 22. Halaman Cetak Arsip

Halaman cetak arsip ini merupakan halaman yang berfungsi menampilkan print out dokumen atau arsip
yang telah tersimpan dalam database dan telah dipilih oleh admin untuk dicetak.

4.4.21 Halaman Cetak Data Peminjaman Arsip

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

<3 c> x Q [htto:/7 arsipdapin.goid
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) N CES
LOGOUT
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o
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Data User
Data Klasifikasi Arsip
Data Arsip
Data Peminjaman Arsip

Cetak Laperan

JI. PROF. Dr. Hamka No. Telp (0741) 7555516 Jambi-32121

DATA PEMINJAMAN ARSIP TAHUN ANGGARAN 2020
KECAMATAN DANAU SIPIN
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Gambar 23. Halaman Cetak Data Peminjaman Arsip
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Halaman cetak data peminjaman arsip ini merupakan halaman yang berfungsi menampilkan print out data
arsip yang telah tersimpan dalam database. Pada halaman ini, informasi yang ditampilkan yaitu kode
pinjam, nama peminjam, nomor arsip, dan tanggal pinjam.

4.4.22 Halaman Beranda User
SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAU SIPIN

<3 D x Q { http://arsipdapin.go.id ) @

KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI

SISTEM INFO

=

RMASI MANAJEM

[l — |

EN ARSIP
=

KASI PEMERINTAHAN

HOME
Data Arsip
Pinjam Arsip

Gambar 24. Halaman Cetak Data Peminjaman Arsip
Halaman beranda user merupakan halaman yang pertama kali tampil ketika user berhasil login ke dalam
sistem. Halaman ini menampilkan menu-menu yang mendukung Sistem Informasi Manajemen Arsip
berbasis WEB pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi.

4.4.23 Halaman Tampil Data Arsip

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANALU SIPIN
LACD X {3 Coipimnsed ) @ DO
KECAMATAN DANAU SIPIN KOTA JAMBI Logout
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KASI PEMERINTAHAN XK XK EE S HHR XK HKHK &
Flel= K 200 K R w3 P .
Data Arsip
Pinjam Arsip AKX K P XX XK XXX P
Ees e 2K P 2K Py 4
XK X K KR KK E &
K 20 K o K R rd
< >
L

Gambar 25. Halaman Cetak Data Peminjaman Arsip

Halaman tampil data arsip ini merupakan halaman yang menampilkan data arsip yang dapat diakses oleh
user. Informasi yang ditampilkan berupa kode arsip, kode klasifikasi arsip, nomor surat, tanggal surat,
uraian informasi surat, arsip dengan format PDF, dan status arsip.

4.4.24 Halaman Cetak/Unduh Arsip By Access

SISTEM INORMASI MANAJEMEN ARSIP KEC. DANAL SIPIN

<:| Q x Q (htio/7 arsipdapingoid ] @

KECAMATAN DANAL SIPIN KOTA JAMBIL

PEMERINTAH KOTA JAMBI
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e JI. PROF.Dr. Homka No._. Telp (0741) 7555516 Jombi-32121
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Weapada
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Funjam Arsip

UNDANG AN

CAMAT DANAL SIPIN

Rizalul Fikr, SE, MAP

Gambar 26. Halaman Cetak/Unduh Arsip By Access
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Halaman cetak arsip ini merupakan halaman yang berfungsi menampilkan print out dokumen atau arsip
yang telah diinput oleh admin sebelumnya dan tersimpan dalam database lalu dipilih oleh user untuk
dicetak/dinduh.

5 Kesimpulan

5.1 Simpulan

Berdasarkan dari hasil penelitian yang dilakukan penulis terhadap Sistem Informasi Manajemen Arsip
Berbasis WEB Pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi dan pembahasan yang dilakukan pada bab-
bab sebelumnya, maka penulis dapat menarik beberapa kesimpulan sebagai berikut:

1. Pengelolaan Arsip di Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi saat ini masih masih dilakukan
secara manual, yaitu dengan mengumpulkan dokumen atau arsip di setiap divisi/bagian dalam
satu tempat dan disimpan dilemari penyimpanan (File Box). Belum adanya sistem informasi
yang terintegrasi untuk menunjang pengelolaan arsip di Kantor Camat Danau Sipin
menyebabkan arsip tidak terkelola dengan baik, sering terjadinya kehilangan arsip dan kesulitan
dalam menemukan arsip kembali apabila diperlukan.

2. Sistem Informasi Manajemen Arsip berbasis WEB pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi
dirancang menggunakan bahasa pemrograman PHP dan database MySQL, yang dapat
diimplementasikan sesuai dengan kebutuhan. Selain itu, penelitian ini juga menggunakan
pemodelan analisis sistem berbasis objek, yaitu Use case Diagram, Activity Diagram, dan Class
Diagram.

3. Dengan adanya sistem yang dirancang, pengelolaan arsip yang ada di Kantor Camat Danau Sipin
Kota Jambi dapat dilakukan secara efektif dan efesien karna telah terintegrasi satu dengan yang
lain sehingga memudahkan pejabat fungsional dalam mengelola arsip dan memudahkan camat,
para kepala seksi dan kepala bagian menemukan arsip yang diperlukan.

5.2 Saran

Berdasarkan penelitian yang telah dilakukan maka dapat dikemukakan saran-saran sebagai berikut :

1. Prototype Sistem Informasi Manajemen Arsip ini perlu dikembangkan, sehingga benar-benar
dapat digunakan secara online dan dapat diterapkan pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi
untuk mendukung seluruh proses bisnis dari Sistem Informasi Manajemen Arsip.

2. Dalam perancangan prototype sistem informasi ini hanya menyediakan fasilitas terkait dengan
pengelolaan arsip pada Kantor Camat Danau Sipin Kota Jambi maka untuk penelitian lebih lanjut
dapat dilengkapi dengan pengelolaan data yang lainnya Se-Kecamatan Danau Sipin (termasuk
Kelurahan).
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